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預算分配作業-調整容納操作參考範例 

 
 

 

1.會計階段預算

管理預算分配

作業 

 

補充注意 

一、如原預算未編列之科目，請先

點「新增資料」新增預算科目及用

途別。 

二、「經常門」及「5M5無形資產」

無需作系統調整。 

三、已關帳之月份不可作調整。 

 

2.按「新增資料」 

3.預算科目：「5M3交通及運輸

設備」，用途別：「515購置

交通及運輸設備」 

4.按「確認」 
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5.點選「編輯」欲調整之科目，

例如由 5M4-514調整至

5M3-515，金額 18,000 

新增完成 



3 

 

 

 

6.按「調整」 

7.調整月份：例如三月 

注意：調整限當月份、相同 5M

建築及設備計畫之間作調整。 

8.來源工作計畫：5M4其

他設備 

9.來源分支計畫：不選取分支 

10.來源資本支出：非 

計畫型資本資出 

11.來源用途別：514購

置機械及設備 

12.調整金額：18,000 

13.按「確認」 
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14.按「確定」 

15.按「離開」 
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補充注意調整容納數確認後發現錯誤要取消者，則依上述編輯步驟登錄相關資料後， 

將「調整金額」以「負數」登打，即可沖銷該筆 18,000元的金額。 

 

已由「5M4其他設備-514

購置機械及設備」調整

18,000元至「5M3交通及

運輸設備-515購置交通及

運輸設備」 

如發現錯誤欲取消原調整

金額，只需將原金額以「負

數」登打即可 
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沖銷後，「515購置交

通及運輸設備」科目

調整數即回復為原來

未調整之狀態。 

按「確定」 


