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105年工業及服務業普查 

未設會計帳廠商各業專屬調查甲表財務問項查填重點 

壹、各業共同注意事項： 

一、詢問經營行業及型態：首先必須藉由主、次要行業，判斷收入支出問項應填之

科目。譬如從事產品製造之廠商，須詢問主要生產甚麼產品、使用哪些原材物

料，當中原材物料主要是自行購入，或他人提供？有無自行研發再委外生產活

動？若有，是否提供原材物料等訊息；查填商業表時，若為批發零售，則須詢

問是否為自產產品，或是否從事商品買賣仲介，以及商品類別等相關訊息，俾

掌握大宗及必要之收入支出，提升資料品質。 

二、查填各財務項目金額：因甲表須細列財報科目，且廠商無會計帳，爰須估算，

原則如下：(可參閱各業專屬調查作業手冊第 43~48 頁) 

(一)成本項目：查填 105 年平均每月(或某特定營業期間、承作一案或承接一

訂單等)各成本及費用(如進貨、進料、託外加工、外包、薪資、佣金、

租金、借款利息)之支出金額為何？再換算成全年金額。茲舉數例如下： 

1.固定成本：平均每月員工薪資(含獎金、各類津貼、加班費)加雇主負擔

之勞健保及退休金提撥有多少？平均每月由店裡提領供家用之金額有

多少？平均每月營業用水費、電費、瓦斯費有多少？平均每月租金、利

息有多少？員工年終獎金及分紅有多少？  

2.小型工廠、雜貨店、小吃店、修理個人(家庭)用品等個人服務廠商之進

貨(料)：貴店平均每月進貨(料)幾次？每次成本多少？  

3.營建包工業者之營建材料及轉包：105 年(平均每案)承包金額多少？買

進營建材料之成本大約占幾成？有沒有轉包？金額占幾成？另外工地

相關成本(如油料費、機械設備租金等 )約占幾成？  

4.客貨運輸：平均每月耗用多少油料？花多少錢維修保養運輸工具？  

5.兼銷、銷售原材物料：有沒有兼賣其他商品或將原材物料轉賣情形？

平均每月成本多少？  

6.稅捐規費：平均每月繳交給政府的稅款或費用有多少？  

7.其他：如各類雜費等。  

(二)收入項目：  

1.工業部門查填 105 年平均每月(或某特定營業期間、承作一案或承接一

訂單等 )各營業及營業外收入金額為何？再換算成全年營業收入總額填

報。如每月產(商)品銷售收入、承包工程(修理裝配)收入、兼銷商品收

入、利息收入、租金收入有多少？  

2.服務業部門除可依前項方式查填外，另可依平均每日營運狀況查詢，
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如每日來客人數及消費金額，平均住房率與平均每房價格等，再依淡旺

季換算全年營業收入。  

(三)各業(營業型態)通常應有之收支、資產項目：參考下一節(貳、各業專屬

調查甲表財務問項查填重點)所列，查填各業(營業型態)之營業收入、成本

費用及資產問項通常應有之科目，以免遺漏。  

 

貳、各業專屬調查甲表財務問項查填重點 

一、製造業： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1.水電瓦斯費(07) 

2.薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(08)(含各類獎金，如年終獎金等) 

3.稅捐及規費(10) 

4.其他營業費用(13)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)特有成本、收入及資產項目： 

經營型態 

通常應有之成本、費用及收入項 通常應有
之資產項 

(註1) 
成本 

收入 
經營行為 對應科目 

1. 製造 

2. 委外生產 

成本 

費用 

1.自行生產 

進料(製造用原材物(燃)料

耗用) 

 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

存貨及存料

(01) 

現金及其他

流動資產

(03) 

2.委外生產 

(1)進料(提供生產所須之

原材物料) 

(2)支付勞務費用 

 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

託外加工費(05) 

3.委託他企業包工包料生產 

產品成本 

 

製成品及在製品進貨成本

(03) 

4.進貨(與生產產品相同之商品) 
製成品及在製品進貨成本

(03) 

收入 銷售產品 產品銷售收入(01) 

修配 

成本 

費用 

進料(修配用原材物(燃)料

耗用) 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

收入 
修配產業用機械及大型運

輸工具 
修配收入(02) 

代客 

加工 

成本 

費用 

進料(如有代客加工之原材

物(燃)料耗用，不含受託之

顧客提供部分) 

原材物料及燃料耗用總值

(01)(金額通常較少) 

收入 代客加工 加工費收入(05) 
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採礦、土石採取 

成本 

費用 

進料 (採礦設備所需原物

料、燃料等耗用) 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

收入 銷售礦產及砂石 產品銷售收入(01) 

汙染整治 

成本 

費用 

進料(清潔劑、消毒劑及整治

設備等原材物(燃)料耗用) 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

收入 汙染整治 環境保護服務收入(05) 

附

帶

經

營

業

務 

兼銷(與生
產產品不
同之商品) 

成本 

費用 
兼銷商品之進貨 

出售原材物燃料及兼銷商品

成本(06) 

─ 

收入 銷售兼銷商品 
出售原材物燃料及兼銷商品

收入(04) 

註：1.如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，則實際

運用資產之(04)~(07)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產(17)」及成本費

用支出之「租金支出(09)」，應填有數字。 

2.「用水供應」、「電力及燃氣供應」廠商應無未設會計帳者，爰予從略。 
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二、營造業： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1.水電瓦斯費(10)。 

2.薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(09) (含各類獎金，如年終獎金等) 

3.稅捐及規費(15) 

4.其他營業費用(18)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)之成本、收入及資產項目： 

經營型態 

通常應有之成本、費用及收入項 通常應有
之資產項
(註1、註2) 

成本 

收入 
經營行為 對應科目 

承作各類工程 

成

本 

費

用 

主

要 

1.自行營建施工 

(1)營建材料耗用 

(2)工地成本 

 

營建材料耗用總值(01) 

營造機具耗用油料費(11) 或 

營造機具租用費(12) 或 

工地其他成本(13) 

在建工程

及待售房

屋(03) 

現金及其他

流動資產

(05)  2.發包 

(1)發包工程及發給委外

包工工資 

(2)提供包商營建所須之

原材物料 

 

發包工程款(02)  

 

營建材料耗用總值(01) 

附

帶 

1.出售自地自建或合建房

地產 

2.出售各類貨品及建材 

出售房地產土地成本(07) 

 

出售貨品及材料成本(08) 

收

入 

主

要 

1.承包建築、土木、景觀、

整地、結構工程 

2.裝潢、管道、機電、電信

等裝修(安裝)工程 

承包工程收入(01) 

 

修理裝配收入(02) 

附

帶 

1.出售自地自建或合建房

地產 

2.出售各類貨品及建材 

出售自地自建或合建房地產

收入(03) 

出售貨品及材料收入(04) 

註：1.如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，則實際

運用資產之(06)~(09)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產(19)」及成本費

用支出之「租金支出(14)」應填有數字。 

2.應視廠商之實際情形填寫「存料(01) 」(如有自行營建施工耗用或提供營建材料給下包廠商時)」或「建

築用地(02)」(如有自地自建及合建房地產時)。 
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三、批發及零售業： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1 薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(05) (含各類獎金，如年終獎金等) 

2.稅捐及規費(08) 

3.其他營業費用(11)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)之成本、收入及資產項目： 

經營型態 

通常應有之成本、費用及收入項 通常應有
之資產項

(註) 
成本 

收入 
經營行為 對應科目 

進貨銷售(批發

或零售) 

成本 

費用 

1.進貨 

2.進料(若有包裝等材料耗

用) 

3.寄銷、代銷或仲介(若有) 

全年商品進貨金額(01) 

原材物料及燃料耗用價值

(04) 

佣金支出(07) 

存貨及存

料(01) 

現金及其他

流動資產

(03) 

收入 

1.銷售商品 

2.商品維修或加工服務(若

有) 

商品銷售收入(01) 

服務收入(03) 

自產產品 

製作零售 

成本 

費用 

自產產品材料(如食材、包

裝等)耗用 

原材物料及燃料耗用價值

(04) 

收入 銷售商品 商品銷售收入(01) 

商品經紀 

成本 

費用 
寄銷、代銷或仲介(若有) 佣金支出(07) 

現金及其他

流動資產

(03) 收入 商品經紀 佣金收入(04) 

餐飲提供 

成本 

費用 

1.餐飲製作材料耗用 

 

2.兼銷商品進貨(若有) 

原材物料及燃料耗用價值

(04) 

全年商品進貨金額(01) 

存貨及存

料(01) 

現金及其他

流動資產

(03) 
收入 

1.餐飲提供 

2.銷售兼銷商品(若有) 

餐飲供應收入(02)  

商品銷售收入(01) 

住宿服務提

供 

成本 

費用 

1.住宿服務之原物料(如盥

洗用具、清潔用品等)耗用 

2.兼銷商品進貨(若有) 

原材物料及燃料耗用價值

(04) 

全年商品進貨金額(01) 

收入 
1.住宿服務提供 

2.銷售兼銷商品(若有) 

服務收入(03) 

商品銷售收入(01) 

註：如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，則實際

運用資產之(04)~(07)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產(17)」及成本費用

支出之「租金支出(06)」應填有數字。 
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四、運輸及倉儲業： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1 水電瓦斯費(03) 

2.薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(08) (含各類獎金，如年終獎金等) 

3.稅捐及規費(11) 

4.其他營業費用(14)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)之成本、收入及資產項目： 

經營型態 

通常應有之成本、費用及收入項 通常應有
之資產項

(註) 
成本 

收入 
經營行為 對應科目 

運輸服務 

成本 

費用 

1.運輸工具燃料耗用 

2.運輸工具維修 

3.運輸工具租用(若有) 

4.兼銷商品進貨(若有) 

燃料耗用總值(01) 

修繕費(07) 

運輸設備租賃支出(04) 

兼銷商品銷售成本(05) 

存貨及存料

(01) 

現金及其他

流動資產

(03) 收入 

1.載客運輸服務 

2.貨物運輸服務 

3.銷售兼銷商品(若有) 

客運收入(01) 

貨運收入(02) 

兼銷商品銷售收入(08) 

運輸輔助及

倉儲服務 

成本 

費用 
倉庫或設備租用(若有) 租金支出(09) 

現金及其他

流動資產

(03) 收入 

1.船務代理、貨運承攬 

2.其他各類運輸輔助服務

(如貨物裝卸、理貨、打撈

等) 

3.倉儲服務提供 

佣金收入(07) 

裝卸收入(09) 或 

運輸服務收入(10) 

 

倉儲收入(05) 

註：如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，則實際

運用資產之(04)~(07)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產(17)」及成本費用

支出之「租金支出(09)」應填有數字。 
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五、金融及保險業： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1.薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(07) (含各類獎金，如年終獎金等) 

2.稅捐及規費(09) 

3.其他營業費用(12)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)之成本、收入及資產項目： 

經營型態 

通常應有之成本、費用及收入項 通常應有
之資產項

(註1) 
成本 

收入 
經營行為 對應科目 

典當服務 

成本 

費用 

1.以資金融通為目的之相

關借款利息支出 

2.流當品銷售成本 

營業利息支出(02) 

 

兼銷商品銷售成本(01) 

存貨及存

料(01) 

現金及其

他流動資

產(03) 

放款、買

匯及貼現

(09) 

收入 

1.資金融通服務之利息收

入 

2.流當品銷售收入 

放款及貼現利息收入(01) 

 

兼銷商品銷售收入(06) 

民間融資服務 

成本 

費用 

以資金融通為目的之相關

借款利息支出 

營業利息支出(02) 現金及其

他流動資

產(03) 

放款、買

匯及貼現

(09) 

收入 資金融通服務之利息收入 放款及貼現利息收入(01) 

註：1.如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，則實際

運用資產之(04)~(07)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產(18)」及成本費

用支出之「租金支出(08)」應填有數字。 

2.「金融租賃」、「保險輔助」(如保險代理)、「金融輔助」(如投資公司)應無未設會計帳之

廠商，爰予從略。 
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六、服務事業(甲(一))： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1.薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(08) (含各類獎金，如年終獎金等) 

2.稅捐及規費(11) 

3.其他營業費用(14)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)之成本、收入及資產項目： 

經營型態 

通常應有之成本、費用及收入項 通常應有
之資產項

(註) 
成本 

收入 
經營行為 對應科目 

廣告、民俗醫
療、獸醫、影
印、表演、博
弈、攝影、清

潔、視唱、電
玩、網咖、釣
蝦、個人用品維
修等個人服務 

成本 

費用 

1.進料(提供服務而耗用之

原材物料) 

2.支付版權、通訊等費用

(若有) 

3.兼銷商品進貨(若有) 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

服務成本(02) 

 

兼銷商品銷售成本(07) 

存貨及存

料(01)、現

金及其他

流動資產

(03) 

收入 

1.提供各類服務 

2.提供餐飲服務 

3.銷售兼銷商品 

服務收入(01) 

餐飲供應收入(06) 

兼銷商品銷售收入(04) 

不動產經紀
服務 

成本 

費用 

1.提供服務而支付之權利

金等(若有) 

2.支付其他中間商轉介之

佣金(若有)  

服務成本(02) 

 

佣金支出(10) 

收入 
提供不動產買賣租賃之仲

介服務 
佣金收入(05) 

書籍、影(碟)

片、娛樂用
品等租賃、
網路接取服
務 

成本 

費用 

1.提供服務而支付之設備

租賃、保險等(若有) 

2.兼銷商品進貨(若有) 

3.進料(若有餐飲等服務) 

服務成本(02) 

 

兼銷商品銷售成本(07) 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

收入 

1.網路線路、影片(碟片)出

租服務 

2.銷售兼銷商品 

3.提供餐飲服務 

不動產及設備租賃收入(03) 

 

兼銷商品銷售收入(04) 

餐飲供應收入(06) 

不動產開發
業(全部完工
法) 

成本 

費用 

1.提供營建材料 

 

2.興建成本： 

(1)當年委託營造商興建成

本 

(2)以前年度之完工待出售

成屋及在建工程 

(3)年底待出售成屋及在建

工程 

原材物料及燃料耗用總值

(01) 

 

委外營建成本(05) 

 

年初在建工程及待售房屋 

(03)、年底在建工程及待售房

屋(04) 
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收入 出售不動產 不動產銷售收入(02) 

註：1.如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，則實際

運用資產之(04)~(07)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產(17)」及成本費

用支出之「租金支出(09)」應填有數字。 

2.影(碟)片、書籍出租業者之「機械及雜項設備淨額(07)」(即出租物品)應有數字。 

3.如有存料及兼銷商品存貨之紀錄，存貨及存料(01)應有數字。 
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七、服務事業(甲(二))： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1.薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(04) (含各類獎金，如年終獎金等) 

2.稅捐及規費(06) 

3.一般事務費用(09)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)之成本、收入及資產項目： 

經營型態 

通常應有之成本、費用及收入項 通常應有
之資產項

(註) 
成本 

收入 
經營行為 對應科目 

補習教育服務 

成本 

費用 

1.教材製作 

2.參考書等兼銷(若有) 

教材成本(01) 

兼銷商品銷售成本(03) 

現金及其

他流動資

產(03) 

收入 

1.提供補教教學及教材服

務 

2.參考書等兼銷 

服務收入(01) 

 

兼銷商品銷售收入(02) 

教育輔助服務 

成本 

費用 

1.提供留(遊)學代辦、諮詢

所支付之成本費用(若有) 

2.參考書等兼銷(若有) 

服務成本(02) 

 

兼銷商品銷售成本(03) 

收入 

1.提供代辦、諮詢及教育檢

定服務 

2.參考書等兼銷 

服務收入(01) 

 

兼銷商品銷售收入(02) 

托育服務 

成本 

費用 

1. 幼兒交通、餐飲支付之

相關成本及原物料 

2. 幼兒教材製作 

服務成本(02) 

 

教材成本(01) 

收入 提供托育服務 服務收入(01) 

註：1.如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，則實際

運用資產之(04)~(07)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產(17)」及成本費用

支出之「租金支出(05)」應填有數字。 

2.如有存料及兼銷商品存貨之紀錄，存貨及存料(01)應有數字。 
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八、診所： 

(一)各經營業別(型態)必有或通常應有成本： 

1.薪資、退休及撫卹金、資遣費、福利支出(03) (含各類獎金，如年終獎金等) 

2.稅捐及規費(06) 

3.其他醫療服務費用(09)(包括營業相關雜支) 

(二)各經營業別(型態)之成本、收入及資產項目： 

通常應有之成本、費用及收入項 
通常應有之 

資產項(註) 成本 

收入 
經營行為 對應科目 

成本 

費用 

1.藥品及醫材提供 

2.醫療廢棄物處理(若有) 

3.販售兼銷商品(若有) 

藥品及醫材成本(01) 

醫療廢棄物處理費(02) 

兼銷商品銷售成本(11) 

現金及其他流

動資產(03) 

收入 
1.提供醫療服務 

2.販售兼銷商品 

醫療服務收入(01) 

兼銷商品銷售收入(02) 

     註：1.如房地產、生產機器、辦公設備、運輸工具等為自有(含業主無償提供之部分)，

則實際運用資產之(04)~(07)項應就實際情形查填，否則「租用及借用固定資產

(17)」及成本費用支出之「租金支出(04)」應填有數字。 

     2.如有兼銷商品存貨之紀錄，存貨及存料(01)應有數字。 

 


