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為節省本操作手冊之

編製時間，手冊之部分

背景資料是沿用歷史

檔案，故請使用者無須

在意背景資料出現之

會計年度。 
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公務預算系統112年度歲出預算分配操作手冊 

壹、登入 
一、進入行政院主計總處預算系統縣市版 2.0 版 

(https://cba.dgbas.gov.tw/tavf/) 

 

二、輸入帳號、密碼及驗證碼→點選「確認」 
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三、點選「新預算執行系統」 

 
 
請確認右上角之會計年度為「112年度」，若年度不正確請點選更正。 

 

 

 

年度:112年

會計年度:112年度 
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貳、歲出預算分配 

點選「預算分配」－「歲出預算分配」 

 

 

1、點選「新
增」。 2、點選「列表

隱藏」方便資
料登錄。 
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1、點開節點，
將其展開至歲
出分支計畫。 

點選歲出科目灰
色小方框，以選
取分支計畫。 

2、點選要辦
理分配之歲
出分支計
畫。 

分配類別選
「原預算」。 

1、點開節點，將
其展開至歲出
分支計畫。 

2、點選要辦理分
配之歲出分支計
畫。 
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1、點選歲出科目 

2、點選「歲出預
算分配明細」 

1、簡明具體登錄各期「計畫
實施進度或預定完成工
作」。 

2、「備註」欄位請視實際狀
況登錄。 

3、點選
「確定」。 
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1、點選「新
增」。 

2、點選「列表隱
藏」方便資料
登錄。 

以下拉選單方式選
取「用途別」。 
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重複上步驟完成各歲出科目用途別之分配。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1、歲出預算分配原則詳公文說
明，並配合業務執行期程，確
實將預算妥適全數分配。 

2、各月份分配數應分配至千元
整數，例如 98,000。(備
註:98,500、98,580 及 98,589
皆屬錯誤分配資料) 

 

登錄完畢後，
點選「確定」。 
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參、不可流用分配數：無此狀況者可予以略過。 

▼府內各處：針對下列特定項目應控管至四級細目。（不可流用分配

數） 

 

一級用途別 二級用途別 三級用途別 四級細目別 

02 業務費    

 0297 機要費 機要費 接待贈送 

 0298 特別費 特別費 特別費 

 

※除上開特定項目外，為配合經費執行需要，其他控

管項目由下列單位規範： 

(一)府內各處由主計處審核科、基金科及會計決算

科統一規範。 

(二)本縣所屬各機關由各會計室規範。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



112年度歲出預算分配操作手冊 

第 10 頁，共 16 頁 

不可流用分配數之登錄方式 

 

 

1、點選歲出第
一級用途別。 

2、點選「不可流
用分配數」。 

1、點選「新
增」。 

2、點選用途別
灰色方框。 
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重複相關步驟，完成不可流用數之登錄。 

1、點開節點，
展開至第三級
用途別。 

2、點選欲辦理不
可流用之第三
級用途別。 

1、四級請輸入文字或序號(備
註:相關資料，本府各處由
主計處審核科、基金科及
會計決算科統一規範，本
縣所屬機關由各會計室規
範) 

2、五級此欄位應
清空，無須登
錄任何資料。 

3、輸入不可流用
數額度。 4、點選「確

定」 
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肆、列印相關歲出分配報表

 
一、列印「歲出預算分配表」: 點選「預算分配」ˇ「分配報表」ˇ

「歲出預算分配表」 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

點一下以顯示功能選單 
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※  

點選「開啟」。 

1、以下拉選單方式選
取「原預算」階
段。 

3、點選「產生報
表檔案」。 

2、是否列印分支計
畫選取「是」。 
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二、列印「歲出預算分配與計畫配合表」: 點選「預算分配」ˇ「分

配報表」ˇ「歲出預算分配與計畫配合表」 

 

1、系統自動顯示報表
格式。 

2、點選「檔案」ˇ
「列印」功能。 

點選「查詢」。 
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1、以下拉選單方式
選取「原預算」
階段。 

2、選取「確
定」。 

1、勾選欲列
印之歲出
科目。 

3、依據實際需要，
點選「產生報表
(全選)」或「產
生報表」(僅勾
選的資料)。 

說明: 
(1)「產生報表(全選)」:無論有無勾選歲出科目，

畫面所顯示之歲出科目皆會產生列印檔案。 
(2)「產生報表」(僅勾選的資料)：針對所勾選之歲

出科目，產生列印檔案。 

2、勾選顯示分支計
畫。 
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點選「開啟」 

1、系統自動顯示報表格
式。 

2、點選「檔案」ˇ「列
印」功能。 


