
彰化縣學校會計月報檢核系統：流程導

航地圖 (建議版) 

這是一份總領航手冊，請先確認您的進度，並依照對應路徑執行。 

 

     全體學校必做 (基礎環境建置) 

操作目標：完成檢核系統的資料夾佈建與軟體準備。 

對應手冊：01 彰化縣學校會計月報檢核系統前置作業-使用教學手冊 

1. 環境生成：下載「一鍵安裝工具」，自動產生 C:\月報檢核 資料夾。  

o 📥 點我進入 Google 雲端載點 

o 🎬 觀看教學影片：資料夾建置及 Excel 巨集啟用 

2. PAD 軟體安裝：嘗試安裝 Power Automate Desktop (PAD)。  

o 🎬 觀看教學影片：PAD 安裝與帳號註冊  

▪ 若無法安裝 PAD，請至下面路徑 B：PAD 安裝失敗 (備援

路徑：手動下載檢核) 

o 🎬 觀看教學影片：關鍵注意-PAD 首次登錄「僅 Microsoft 應用

程式」操作導航 

o 登錄成功後，PAD 優化設定：避免 PAD 常駐佔用電腦資源 

o 🎬 觀看教學影片：PAD 釘選工具列及齒輪設定) 

 

           進度確認：您的電腦是否已成功安裝 PAD？ 

請根據安裝結果，選擇以下對應的路徑繼續操作： 

              路徑 A：PAD 安裝成功 (推薦！享受自動化檢核) 

適用對象：電腦環境可運行 PAD，且已完成帳號登錄者。 

1. 完成部署：執行 PAD 部署助手 高速建立自動化流程。  

o 🎬 觀看教學影片：PAD 流程製作部署 

https://drive.google.com/drive/folders/1EZ5naplz458AvCuFyFSk1evPSi3AeZrL?usp=sharing
https://www.youtube.com/watch?v=1ngJ48Z9Rjo
https://youtu.be/Cw5-S7ZCKgs
https://www.youtube.com/watch?v=M-uoG-X-x50
https://www.youtube.com/watch?v=M-uoG-X-x50
https://www.youtube.com/watch?v=Cw5-S7ZCKgs&t=237s
https://youtu.be/UmRd2dPUg6E


2. PAD 檢核前設定：CHROME 瀏覽器及下載路徑設定 

• 🎬 觀看教學影片：PAD 瀏覽器與 PAD 變數設定 

3. 執行檢核：開啟 02 彰化縣學校會計月報檢核系統-自動檢核使用說明手

冊 ，開始執行。 

• 注意：執行前別開任何 excel，chrome 瀏覽器僅開啟 1 個，裡面分頁只有

地教系統(https://accounting-x1.moe.gov.tw/)而且已登錄 

• 🎬 觀看教學影片：自動化檢核實際操作 

 

              路徑 B：PAD 安裝失敗 (備援路徑：手動下載檢核) 

適用對象：電腦環境受限無法安裝 PAD，或無法註冊登入者。 

1. 手動作業：雖然無法自動化，但透過正確的檔案歸位，系統仍可協助您

檢核。  

o 🎬 觀看教學影片：手動下載與檔案歸位教學 

2. 執行檢核：開啟 03 彰化縣月報檢核-手動下載操作手冊 ，開始執行。 

 

      溫馨提醒 

• 核心精神：本系統設計初衷是為了減輕同仁負擔，若自動化安裝遇到困

難，改用路徑 B 手動作業亦可達到相同檢核效果。 

• 如果有兼二校或職務調動，有關下載路徑及公務電腦裡 PAD 帳號移除可

參考以下影片 

• 🎬 觀看教學影片：# 二校以上或職務異動時帳號之處理 

 

https://youtu.be/VAHDDSjn3zc
https://accounting-x1.moe.gov.tw/)%E8%80%8C%E4%B8%94%E5%B7%B2%E7%99%BB%E9%8C%84
https://youtu.be/_Zg-dzvShg8
https://www.youtube.com/watch?v=seIXPRW-2rM
https://www.youtube.com/watch?v=Ydy6efXHbzY

